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2.3. Директор Учебного центра несет персональную ответственность за состав 

экзаменационной комиссии. 

2.4. Экзаменационную комиссию возглавляет председатель, который 

организует работу экзаменационной комиссии, распределяет обязанности между 

членами экзаменационной комиссии, осуществляет контроль за работой 

экзаменационной комиссии в соответствии с настоящим Положением. 

 

 

1. Полномочия и функции экзаменационной комиссии 

 

3.1. Экзаменационная комиссия в рамках проведения квалификационного 

экзамена выполняет следующие функции: 

• подготавливает материалы заданий и экзаменационных билетов 

(компьютерных тестов); 

• проводит консультации обучающихся; 

• принимает участие в проведении экзамена. 

• представляет материалы экзамена на утверждение председателю комиссии; 

3.2. В целях выполнения своих функций экзаменационная комиссия в 

установленном порядке вправе запрашивать и получать у уполномоченных лиц 

необходимые документы и сведения. 

 

4. Порядок работы экзаменационной комиссии 

 

4.1. Обязанности экзаменационной комиссии: 

• проведение консультаций и экзаменов; 

• обеспечение спокойной и доброжелательной обстановки, предоставление 

возможности обучающимся наиболее полно проявить уровень своих знаний и 

умений; 

• проведение экзаменов в специально подготовленном помещении, 

обеспечивающим необходимые условия обучающимся для подготовки и сдачи 

экзаменов; 

• оценка результатов экзаменов в соответствии с действующим 

законодательством; 

• объявление результатов экзаменов в порядке, предусмотренном действующим 

законодательством; 

• обеспечение установленного порядка оформления и хранения 

экзаменационных ведомостей, письменных работ и черновиков устных ответов; 

• ознакомление с правилами подачи и рассмотрения апелляций по результатам 

экзаменов; 

• соблюдение порядка допуска к экзаменам обучающихся, пропустивших 

экзамен по уважительной причине. 

4.2. Правила проведения квалификационного экзамена определяются 

локальным нормативным актом – Положением о квалификационном экзамене. 
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Критерии выставления оценок определяются Педагогическим советом учебного 

центра. 

 

5. Обязанности председателя экзаменационной комиссии 

 

5.1. В обязанности председателя экзаменационной комиссии входит: 

• подбор квалифицированных членов экзаменационной комиссии 

(экзаменаторов); 

• подготовка экзаменационных вопросов (в необходимом количестве); 

• ознакомление всех экзаменаторов с критериями оценки знаний; 

• руководство и систематический контроль за работой членов экзаменационных 

комиссий; 

• ведение учета рабочего времени членов экзаменационной комиссии; 

• участие в рассмотрении апелляций обучающихся; 

• обобщение итогов экзаменов. 

 

6. Обязанности членов экзаменационной комиссии 

 

6.1. В обязанности членов экзаменационной комиссии входит: 

• ежегодное обновление материалов экзаменов; 

• участие в рассмотрении апелляций. 

 

7. Отчетность экзаменационной комиссии 

 

7.1. Работа экзаменационной комиссии завершается отчетом о проведении и 

результатах квалификационного экзамена на Педагогическом совете Учебного 

центра АНО НУЦ «Промдиагностика».  


