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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 1.1. Учебный центр по реализации образовательных программ АНО НУЦ 

«ПРОМДИАГНОСТИКА» (в дальнейшем УЦ)  создан Приказом Генерального 

директора АНО НУЦ «ПРОМДИАГНОСТИКА»   для проведения 

образовательной  деятельности и осуществляет свою работу в соответствии с ГК 

РФ, Законом об образовании, нормативными  актами Минобразования РФ, 

руководящими документами и положениями  ОАО «РЖД» и других отраслей 

промышленности, для которых реализуются образовательные программы, 

локальными нормативными актами АНО НУЦ «ПРОМДИАГНОСТИКА», а также 

настоящим  Положением. 

1.2. УЦ является отдельным  структурным подразделением АНО НУЦ 

«ПРОМДИАГНОСТИКА». 

1.3. Руководство УЦ осуществляет директор, назначаемый Генеральным 

директором АНО НУЦ «ПРОМДИАГНОСТИКА». 

1.4. Организационно УЦ входит в АНО НУЦ «ПРОМДИАГНОСТИКА»  на 

правах отдела и имеет с АНО НУЦ «ПРОМДИАГНОСТИКА»  общий Устав, 

печать, расчетный счет, бланк,  недвижимое и другое материальное имущество. В 

штатном расписании УЦ предусмотрены следующие должности: директора, 

секретаря,  преподавателей, экзаменаторов, методистов, инженеров. 

1.5. Фактический адрес  расположения АНО НУЦ «ПРОМДИАГНОСТИКА» 

совпадает с УЦ: 109444,  г. Москва,  ул. Ферганская, д.6, кор.2,  этаж 5, 

помещение ХI - комната 3. 

 

2. ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ  

2.1. Образовательная деятельность в области технической диагностики  для 

ОАО «РЖД» и других отраслей промышленности.  

2.2. Методическая деятельность в области технической диагностики  

(разработка образовательных программ) для ОАО «РЖД» и других отраслей 

промышленности.  

2.3. Проведение постоянного мониторинга последних достижений в области 

технической диагностики, образовательных программ, оборудования. 

2.4. Привлечение в УЦ известных ученых и специалистов по 

соответствующим методам технической диагностики для ведения 

образовательной деятельности. 

 

3.ПРАВА, ОБЯЗАННОСТИ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

3.1. УЦ имеет право:  

3.1.1. Осуществлять образовательную деятельность в сфере дополнительного 

профессионального образования по профессиональной подготовке и повышению 
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квалификации персонала в области технической диагностики на основании 

лицензии на образовательную деятельность. 

3.1.2. Осуществлять научную и методическую деятельность в области 

технической диагностики. 

3.1.3. Принимать участие в выставках, симпозиумах, в проведении 

приемочных испытаний средств технической диагностики. 

3.2. Обязанности УЦ: 

3.2.1. Обеспечивать высокое качество подготовки  специалистов в области 

технической диагностики. 

3.2.2. Организовывать работу в соответствии с требованиями нормативных 

документов, государственных и международных стандартов. 

3.2.3. Совершенствовать  учебный процесс и материальную базу УЦ в 

соответствии с последними достижениями науки и техники. 

3.2.4. Проводить своевременную актуализацию нормативных документов,  

поддерживать состояния помещений удовлетворяющих требованиям  санитарных 

норм и правил пожарной безопасности. 

3.3.Ответственность УЦ. 

3.3.1. Несет ответственность за качество проведения образовательной 

деятельности, правильность оформления документации. 

3.3.2. Отвечает за технику безопасности при проведении образовательной 

деятельности. 

 

4.ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

4.1.Работа УЦ осуществляется в составе АНО НУЦ 

«ПРОМДИАГНОСТИКА» и проводится на хозрасчетной основе. 

 

 5.ОРГАНИЗАЦИЯ УЧЕБНОЙ РАБОТЫ 

 5.1. Для управления и совершенствования учебного процесса в УЦ 

создаются Педагогический совет и Методическая комисссия. Они создаются и 

действуют на основе соответствующих локальных нормативных актов, 

утверждаемых Генеральным директором АНО НУЦ «ПРОМДИАГНОСТИКА». 

5.2. Непрерывное поддержание высокого уровня образования, выявление 

недостатков, совершенствование методических приёмов, улучшение материально-

технического обеспечения учебного процесса проводится в соответствии с 

Положением о внутреннем контроле, утверждаемом Генеральным директором 

АНО НУЦ «ПРОМДИАГНОСТИКА». 

5.3. Обучение в УЦ проводится с отрывом от производства. Подготовка 

слушателей осуществляется в сроки, указанные в учебных программах  и по 

профессиям, определенным в  перечне профессий. 
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5.2. Обучение проводится по учебным планам и программам на русском 

языке. 

        5.3. Планирование и учёт учебной работы проводятся в соответствии с 

нормативами, утверждёнными законодательством  РФ и локальными 

нормативными актами. 

5.4. Прием на обучение в УЦ  оформляется на основании письменного 

договора, заключенного между сторонами, приложением к которому являются 

сметы, программы обучения, копия лицензии. Порядок приема определяется 

соответствующим локальным нормативным актом. Учет учебной работы 

осуществляется в журналах установленной формы. Продолжительность обучения 

в УЦ  устанавливается программой обучения с учетом требований заказчика и 

квалификационной характеристики по данной профессии. 

5.5. После приезда  слушателей в УЦ на обучение с ними проводится 

вводный инструктаж, во время которого до них доводятся Правила внутреннего 

распорядка. Слушатели знакомятся с программой обучения, правилами 

пользования библиотекой, правилами противопожарной безопасности, порядком 

организации питания обучающихся, местами для курения, правилами поведения в 

случае необходимости оказания  скорой медицинской помощи и т.д. 

5.6. Для организации учебного процесса в УЦ  обучаемые объединяются в 

учебные группы по профилю обучения.  

5.7. Учебный процесс в УЦ включает в себя теоретическое и 

производственное обучение, которое проводится на основании Учебного плана и 

Программы,  Положения об организации и проведении производственной 

практики.  

5.8. Контроль знаний проводится в соответствии с Положением о формах, 

периодичности и порядке текущего контроля успеваемости и Положением о 

квалификационном экзамене, утверждаемыми Генеральным директором АНО 

НУЦ «ПРОМДИАГНОСТИКА». 

Для проведения квалификационного экзамена создается экзаменационная 

комиссия, деятельность которой регламентируется Положением об 

экзаменационной комиссии. 

5.9. Лицам, успешно сдавшим квалификационный экзамен, выдается 

свидетельство о получении профессии  и присвоенном разряде (классе, 

категории), форма которого определяется в УЦ. Лица не сдавшие 

квалификационный экзамен допускаются  бесплатно к повторной сдаче не 

раньше, чем через месяц. 

5.10. В УЦ установлен следующий режим занятий: 

– продолжительность академического часа – 45 минут; 

– предельная дневная нагрузка – не более 8 академических часов; 

– продолжительность лекции (занятия) по расписанию – 45, 90 или 135 минут; 

– продолжительность перерывов между лекциями (занятиями) – 5-15 минут, 
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возможно проведения занятий в дневное, вечернее и субботнее время, для 

повышения эффективности образовательного процесса Учебно-методический 

совет имеет право вносить изменения в режим занятий; 

– обед  - 1 час в ближайшем заведении общественного питания, с которым у АНО 

НУЦ «ПРОМДИАГНОСТИКА»  заключен договор об организации горячего 

питания по адресу: 109444, г. Москва, Сормовский проезд, д.11/7. 

5.11.Медицинское обслуживание слушателей производится в городской 

поликлинике №23 Департамента здравоохранения г. Москвы, с которой у АНО 

НУЦ «ПРОМДИАГНОСТИКА» заключен договор об оказании платных 

медицинских услуг по основному адресу 109145, г. Москва, ул. Авиаконструктора 

Миля д.6, корпус 1 или в ближайшем филиале. 

5.12.В случае возникновения у слушателей проблем со здоровьем во время 

прохождения обучения в УЦ, они обязаны незамедлительно обратиться со своей 

просьбой к сотрудникам УЦ. Таким слушателям оказывается первая медицинская 

помощь из аптечки, в дальнейшем они быстро эвакуируются  в городскую 

поликлинику №23 на легковом транспорте, который обязана предоставить АНО 

НУЦ «ПРОМДИАГНОСТИКА». После оказания неотложной помощи 

пострадавшие доставляются этим же транспортом в место их временного 

(постоянного) проживания.  

5.13. В зависимости от состояния их  здоровья, после консультации с ними и 

их работодателями принимается решение о продолжении дальнейшего обучения. 

 

6. ОБУЧАЮЩИЕСЯ  В УЦ 

6.1. Зачисление кандидатов на обучение в УЦ, производится по мере набора 

групп, на основании заявки и приказа с указанием Ф.И.О. 

6.2. Приехавшие на курсы предварительно должны пройти медицинскую 

комиссию на предприятии, определяющую их пригодность к выполняемой работе 

по профессии и представить копию этой справки в приемную комиссию. 

6.3. Отчисление слушателей регламентируется Порядком применения мер 

дисциплинарного воздействия, Порядком и основаниями перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся и возможно в следующих случаях: 

– при нарушении внутреннего распорядка УЦ; 

– при неявке на одно два и более, занятий, без указания уважительной 

причины; 

– при нежелании усвоить программу; 

– при нахождении на занятиях под воздействием алкогольных или 

наркотических веществ; 

–  по личному заявлению слушателя с указанием причины. 

6.4. Факт нежелания усвоить программу и нарушения распорядка 

устанавливается Педагогическим советом. Нарушитель ставится в известность о 



6 

 

дате проведения заседания Педагогического совета, рассматривающего вопрос об 

отчислении слушателя. Слушатель имеет право до начала заседания 

Педагогического совета представить свои письменные объяснения по существу 

сложившегося положения. 

6.5.  Решение об отчислении оформляется приказом директора УЦ, не 

позднее, чем в десятидневный срок со дня решения Педагогического совета. 

Слушатель считается отчисленным с даты, указанной в приказе директора. 

 

7. ШТАТ УЦ 

7.1. Штат УЦ формируется из числа специалистов, обладающих знаниями в 

соответствующих областях, стажем руководящей и преподавательской работы. 

7.2. Штат УЦ утверждается директором УЦ по согласованию с Генеральным 

директором  АНО НУЦ «ПРОМДИАГНОСТИКА» в соответствии со штатным 

расписанием. Все сотрудники УЦ  в своей деятельности руководствуются 

должностными инструкциями, утверждёнными директором УЦ. 

7.3. В учебном процессе могут участвовать как  штатные, так и привлеченные 

сотрудники, имеющие высшее образование, стаж практической работы по данной 

специальности и действующие медицинские книжки. Экзаменаторы, кроме 

перечисленных требований, должны быть сертифицированы по соответствующим 

методам на квалификационный уровень не ниже второго в системе 

«РОСТЕХНАХЗОРА»  или «РОССТАНДАРТА». 

  

8. ПОРЯДОК ЛИКВИДАЦИИ УЦ АНО НУЦ «ПРОМДИАГНОСТИКА». 

8.1. Деятельность УЦ прекращается на основе приказа Генерального 

директора   АНО НУЦ «ПРОМДИАГНОСТИКА». В Департамент образования г. 

Москвы направляется соответствующее письмо.  


